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[bookmark: _GoBack]F.5.ACTA DE FINALIZACIÓN DE CURSO
(Para que los centros de formación envíen a la central de AIRTEC, una vez finalizada la formación)
DATOS DEL CENTRO DE FORMACIÓN
	NOMBRE DEL CENTRO

	

	NÚMERO DE ASOCIADO AIRTEC

	



DATOS DE LA FORMACIÓN
	NIVEL DEL CURSO REALIZADO

	

	CÓDIGO DE LA ACCIÓN FORMATIVA (emitido por AIRTEC)

	

	INTERVALO DE FECHAS Y LUGAR

	



DATOS DEL DIRECTOR DE CURSO
	NOMBRE Y APELLIDOS
	DNI o PASAPORTE
	EXAMINADOR
	Nº AIRTEC
	FECHA VENCIMIENTO ACREDITACIÓN
	FECHA VENCIMIENTO CURSO DESA
	FIRMA

	
	
	DIRECTOR DE CURSO
	
	
	
	





CUADRO DE INSTRUCTORES
	NOMBRE Y APELLIDOS
	DNI o PASAPORTE
	CARGO EN LA EMPRESA
	Nº AIRTEC
	FECHA VENCIMIENTO ACREDITACIÓN
	FECHA VENCIMIENTO CURSO DESA
	FIRMA

	
	
	Instructor jefe

	
	
	
	

	
	
	Instructores ayudantes
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	



RELACIÓN DE ALUMNOS APROBADOS Y SUSPENDIDOS 
	NOMBRE Y APELLIDOS
	DNI o PASAPORTE
	Nº AIRTEC

	DIRECCIÓN MAIL
	NOTA FINAL DEL CURSO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



GUÍA PARA EL ACTA

La empresa de formación deberán enviar a la WEB de AIRTEC, una vez haya terminado el examen del curso y con la finalidad de emitir las acreditaciones, la siguiente información:
· El formulario de solicitud para realizar un curso AIRTEC de cada alumno. 
· El formulario de re-evaluación de todos los alumnos que realicen una re-evaluación.
· El formulario de los cursos de refresco de todos los alumnos que realicen cursos de refresco.
· El formulario de examen práctico de todos los alumnos aprobados y suspendidos, debidamente cumplimentado, firmado y fechado con las observaciones del DIRECTOR DE CURSO. 
· Hoja de examen teórico de todos los alumnos aprobados y suspendidos, debidamente cumplimentado.
· Cuestionario para que los alumnos valoren la actividad.
· Título de la formación básica de prevención de riesgos laborales de alumnos de nivel que lo requiera.
· Título de primeros auxilios, soporte vital básico y manejo de DESA en los niveles que lo requieran con fecha de caducidad.
· Fotografía de DNI o pasaporte.
· La cuota de inscripción del año en curso, que debe ser enviada por cada alumno. 
· En el caso que algún alumno haya presentado el formulario de quejas y apelaciones después del examen.
· Acta del curso con la relación de todos los alumnos aprobados y suspendidos
· Nombres y números únicos AIRTEC del DIRECTOS DE CURSO, instructor jefe e instructores ayudantes.
· Se deberá subir una foto digital en color por cada alumno y seguir los siguientes requisitos: 
· La fotografía debe ser clara y nítida y mostrar una verdadera semejanza al alumno. 
· El nombre del archivo tiene que incluir el nombre del alumno. 
· El archivo digital tiene que estar en formato .jpeg. 
· El tamaño de la foto será de 300px (ancho) por 400px (alto). 


Firma, nombre y DNI del DIRECTOR DE CURSO                                            Firma, nombre y DNI del instructor jefe



Sello de la empresa                                                                                
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